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AMETNIKU AMETIJUHEND

Struktuuritiksuse nimetus

kommunikatsiooni ja valiskoostdd talitus

Ametinimetus

Euroopa Liidu asjade ja valiskoost66 juht

Tegevusvaldkond

Euroopa Liidu asjade ja rahvusvahelise koost66 juhtimine

Vahetu juht

talituse juhataja

Alluvad

Euroopa Liidu asjade ja valiskoostd6ga tegelevad ndunikud

Ametnik asendab

vahetu juhi poolt maaratud teenistujat

Ametnikku asendab

vahetu juhi poolt maaratud teenistuja

Ametikoha pdhieesmark

ministeeriumi Euroopa Liidu ja rahvusvahelise tegevuse juhtimine ning
majasisene koordineerimine; Euroopa Liidus ja rahvusvahelisel tasandil Eesti
riiklike huvide esindamine digi-side ja kuberpoliitika valdkonnas.

Néuded ametniku 1.
haridusele, té6kogemusele,
teadmistele ja oskustele:

arwn

o

12. vastavus

akadeemiline kdérgharidus, soovitavalt nii rahvusvaheliste suhete kui
ka informaatika erialal;

kaheaastane t66kogemus avalikus sektoris voi seotud valdkonnas;
pdhjalikud teadmised Eesti, Euroopa Liidu ja rahvusvahelisest poliitikast;
varasem valiskoostdd ja diplomaatilise protokolli kogemus;
pohjalikud teadmised Eesti digiriigi alustaladest ja saavutustest ning
globaalsetest arengusuundadest;

vaga hea eesti ja inglise keele oskus, modne teise ELi ametliku keele
valdamine suhtlustasandil;

7. vaga hea suhtlemis- ja enesevaljendusoskus nii kénes kui kirjas;

8. algatus-, juhtimis- ja otsustusvdime;

9. hea pingetaluvus ja anallilsivéime;
10. kohuse- ja vastutustunne;

11. tapsus, korrektsus ja slisteemsus;
Justiits- ja
kompetentsimudelis maaratletud ootustele.

Digiministeeriumi teenistujate

Teenistusilesanded;

Tulemus:

1.

Euroopa Liidu asjade ja rahvusvahelise koost6d
juhtimine ministeeriumis;

téhusalt toimiv Euroopa Liidu asjade t60 ja
valissuhtlus;

2. EL asjade ja valiskoostdodga tegelevate ndunike | t66 on tdhusalt korraldatud ja prioriteedid selged;
t66 koordineerimine ja tédllesannete jagamine
alluvate vahel,

3. Eesti EL-alaste prioriteetide kujundamine ning Eesti seisukohad on kujundatud ja kaitstud;
digipoliitika suunal seisukohtade ja infoedastuse
koordineerimine;

4. ministeeriumi rahvusvaheliste suhete juhtimine, | ministeeriumi poliitikakujundus on ajakohane, sidus
prioriteetide kujundamine; ja Eesti huve arvestav;

5. ministeeriumi osaluse kindlustamine EL ministeeriumi pideva ja padeva esindamise
bigusaktide eelndude ettevalmistamisel EL tagamine.
otsustusprotsessi erinevatel tasanditel
(Noukogu ja Komisjoni tooriihmad, Coreper,
Ulemkogu); juhiste ja seisukohtade koostamise
koordineerimine;

6. EL telekommunikatsiooni ministrite ndukogu seisukohad on digeaegselt koostatud ja vajadusel

ettevalmistamise koordineerimine; ministeeriumi
materjalide koondamine ja seisukohtade
vajadusel esitamine Vabariigi Valitsusele;

esitatud Vabariigi Valitsusele;
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7. EL koordinatsioonikogu (KOKi) t66s likmena ministeerium on KOKis esindatud.; vajalikud
osalemine; ministeeriumi punktide KOKi materjalid on koostatud ja KOKile esitatud; KOKi
istungiteks ettevalmistamise tagamine; tehtud otsused taidetud;
vastuvdetud otsuste taitmine;

8. Vabariigi Valitsuse istungitel kasitletavate seisukohad ja arvamused on digeaegselt ja
ministeeriumi EL seisukohtade koostamise kooskodlastatult esitatud;
tagamine;

9. ministeeriumi EL eesmarkide taitmise Ulevaade eesmarkide taitmise seisust ja edasisest
Ulevaatamise koordineerimine; kavast tehtud;

10. kommunikatsioonindunike abistamine meedia meedia on toimuvast heal tasemel informeeritud;
informeerimisel EL kiisimustes;

11. EL-alase tegevuse aastaeelarve projekti EL-alase eelarve planeerimise ja asjakohase
koostamine; EL-alase eelarve kasutuse kasutuse tagamine;
koordineerimine;

12. vahetu juhi korraldusel Uhekordsete Ulesannete | korralduste digeaegne ja korrektne taitmine.
taitmine.

Tegevuse 1. ministeeriumi teenistujad;

kooskolastamine ja
koostdo:

2. teised ministeeriumid, huvipooled ja rahvusvahelised asutused.

| Ametniku digused, kohustused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja muudest digusaktidest.

Ametnik:

allkiri/ kuupéev




